附件1
毕业典礼暨学士学位授予仪式场次安排表
	场次
	时间
	专业名称
	授予学位
	班主任

	第一场
	8：30－9：45
	金融学
	经济学
	尹维军

	
	
	工商管理
	管理学
	凌亦青

	
	
	国际经济与贸易
	经济学
	虞萍

	
	
	市场营销
	管理学
	张正谊

	
	
	会计学
	管理学
	张正谊

	第二场
	10：00－11：15
	应用心理学
	理学
	宋晓萍

	
	
	汉语言文学
	文学
	汪庆平

	
	
	对外汉语
	文学
	邓小玲

	
	
	计算机科学与技术
	工学
	曹兴根

	
	
	信息与计算科学
	理学
	叶经义

	
	
	信息工程
	工学
	祁素萍

	
	
	通信工程
	工学
	张宏成

	
	
	微电子学
	工学
	汪小萍

	
	
	机械工程及自动化
	工学
	杜明

	
	
	电气工程与自动化
	工学
	胡荣

	
	
	机械电子工程
	工学
	邢超

	第三场
	13:30－14：45
	法学
	法学
	蔡琳

	
	
	新闻学
	文学
	蔡琳

	
	
	广告学
	文学
	陈波

	
	
	英语
	文学
	徐进华

	
	
	日语
	文学
	马军

	
	
	艺术设计
	文学
	马军

	
	
	服装设计与工程
	工学
	蒋孝锋

	第四场
	15:00－16：15
	城市管理
	管理学
	凌亦青

	
	
	人力资源管理
	管理学
	高志斌

	
	
	劳动与社会保障
	管理学
	高志斌

	
	
	档案学
	管理学
	黄斌

	
	
	机械工程及自动化（城市轨道交通车辆工程）
	工学
	黄斌

	
	
	电气工程与自动化（城市轨道交通控制工程）
	工学
	黄斌

	
	
	通信工程（城市轨道交通通信信号）
	工学
	汪小萍

	
	
	电子信息科学与技术
	工学
	汪小萍

	
	
	光信息科学与技术
	理学
	黄新

	
	
	测控技术与仪器
	工学
	黄新


附件2

学士学位授予仪式着装规范

一、学位帽为方型黑色。戴学位帽时，帽子开口的部位置于脑后正中，帽顶与着装人的视线平行。

二、学士学位流苏为黑色，校长帽流苏为黄色。流苏系挂在帽顶的帽结上，沿帽檐自然下垂。未授予学位时，流苏垂在着装人所戴学位帽右前侧中部；学位授予仪式上，授予学位后，由学位评定委员会主席（或校、院长）把流苏从着装人的帽檐右前侧移到左前侧中部，并呈自然下垂状。校（院）长、学位评定委员会主席及委员及已获学位者，其流苏均垂在所戴学位帽的左前侧中部。

三、学士学位袍为黑色，校长服为红色，导师服为红、黑两色。穿着学位袍，应自然合体。学位袍外不得加套其他服装。

四、垂布为套头三角兜型，垂布应佩戴在学位袍外，套头披在肩背处，铺平过肩，扣绊扣在学位袍最上面纽扣上，三角兜自然垂在背后。

五、附属着装内衣应为白或浅色衬衫。男士系领带，女士扎领结。裤子：男士着深色裤子，女士着深色裤子或深、素色裙子。鞋子：应着深色皮鞋。

附件3

各部门任务分解表
	序号
	部门单位
	主 要 任 务

	1
	院长办公室
	1.负责总协调
2.负责主席台布置、座位安排（含席位卡制作）、院长讲话稿、校园内宣传报道等
3.负责仪式的摄影和摄像（5组共10名工作人员）

	2
	教务处
	1.负责制作学士学位证书、毕业证书、纪念证书等

2.负责准备学位名册

3.负责安排颁发证书的导师（每场5位）

	3
	学生工作处
	1.拟定典礼和仪式方案

2.制作主席台背景
3.各场次学生座位安排
4.负责做好学位服调配工作
5.组织学生候场、进场、退场
6.负责学生颁奖颁证礼仪人员的确定
7.安排毕业生代表发言

8.负责音乐安排，仪式开始前，播放《绽放光荣》等暖场音乐；仪式开始时，奏唱《国歌》；仪式过程中，背景音乐播放或现场钢琴伴奏；仪式结束时，奏唱《毕业歌》，播放退场音乐
9.负责维持会场秩序
10.做好学位授予仪式的合影（电子版）发放工作

	4
	后勤处
	1.协助做好会场布置工作

2.做好环境保洁、灯光、音响等工作

3.负责学生食堂的协调与管理

4.负责学生急诊等应急事项的处理








