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一、中心介绍 

学生新闻中心下辖五个部门：办公室、新媒体运营部、技术培训部、刊物出版部、播音主持部，主要负责学院学生新闻宣传的策划与推进、对内宣传报道的组织和实施、致力于营造校园文化氛围和校园舆论引导。

部门介绍：
办公室：办公室是整个组织的中心枢纽，主要负责学生新闻中心的日常管理记录以及协助完成学生新闻中心的日常活动并且建立起良好、高效的组织氛围，为学生新闻中心的发展添砖加瓦。
新媒体运营部：部门主要负责运营管理学生新闻中心微信公众号“文正大事件”，人员涉及采写、编辑、摄影摄像等，内容涉及学院内外发生的大小事，以文字、图片及视频结合的形式，立足学生关心和喜爱的热点话题，定期推送微信内容。部门致力于实现校园传统媒体与新媒体的有效联动、聚合传播，畅通校园媒体资源整合与服务信息共享的机制和渠道，不断提升校园新媒体的传播力，共同促进学校新媒体的健康发展。此外，在大型活动时，部门将抽调摄影摄像等人员，配合技术培训部工作。
技术培训部：主要负责配合学院大型活动及学院内校友服务中心、创新创业中心、社团服务中心等9大学生服务中心组织的活动拍摄，致力于加强学院内各组织联系。同时，部门还负责组织内部成员的技能培训及其它组织的相关技术培训工作，分为视频组、图片组、文字组、办公组、播音组，每组侧重点不同，针对不同的组织成员采用不同培训方式传授知识及技能，为组织大型活动提供场外技术指导。
刊物出版部：刊物出版部致力于创作具有学院特色，且与大学生生活相关的各类刊物，同时，参与公众号的编写工作。部门下设有采编组和排校组，采编组主要负责新闻稿采写、文稿撰写等与文字相关的工作；排校组主要负责文字校对、图文排版等工作。
播音主持部：播音主持部主要负责学院播音工作，关注时事要闻，获悉校园资讯，致力于用声音传播正能量。积极配合学院各组织与社团的工作，为学院各种活动提供优秀的主持人，打造高水平的播音与主持团队。
学生新闻中心成立以来，分设视频中心、翠文报、广播台三大主要部门，致力于从视频、文字、广播三种方式传播学院新闻。近年来多位优秀成员加入江苏高校传媒联盟，由视频中心拍摄的多部原创短片在各大比赛中斩获“最佳剪辑奖”等多
个奖项；翠文报连续数年获得“十佳校媒”等荣誉称号；广播
台成功举办了多届主持人大赛，成员参加苏州市高校联盟主持人大赛并多次获奖。
2017年学生新闻中心改革，将原有三大部门进行有机整合，现下辖办公室、新媒体运营部、技术培训部、刊物出版部、播音主持部五个部门，定位于全面呈现校园图景，客观剖析校园现象，理性引导校园舆论，不仅提供新鲜信息和独到观察，还成为新闻专业及有志投身新闻事业学生的提升平台。学生新闻中心负责完成苏州大学校运会、学院新生入学及开学典礼、新生军训、院运会、新生证件照采集、学院大型校友返校活动、学院520成长成才日、班级毕业照、学位授予仪式等大型活动拍摄、采访、视频后期剪辑和公众平台宣传任务，各学生组织的活动拍摄及采访任务。在视频剪辑和器材使用等方面依托学院自有资源，开展专业技术培训，教学Ps、Pr、Ae等专业软件，努力为学院摄影摄像及后期视频制作提供高质量的服务。同时，播音主持部承接开学典礼、新生军训、运动会等学院官方大型活动语音播报工作，为学院提供丰富多彩的语音播报和优秀的主持人。学生新闻中心改版的微信公众平台——“文正大事件”得到了学院老师、学生、校友的广泛关注。

二、中心职能  

1、围绕学院发展目标，坚持正确的舆论导向，全面、及时、深入记录发展和建设成就。
2、配合学院重大活动与事件的宣传策划与报道工作。

3、配合学院新生证件照采集、班级毕业合影、学位授予仪式等重要拍摄及后期工作。

4、为上级部门网站等宣传工作的开展提供高质量的新闻稿件。
5、每年主办主持人大赛品牌活动。
6、根据任务申请要求，为学生服务中心（即九大中心）组织的学生活动提供摄影摄像、主持人、文字稿等服务工作。

7、负责校内教学区早新闻的广播播报，为学院其他活动提供丰富的主持人资源。

8、利用微信公众号“文正大事件”、《翠文报》、荔枝FM文正Radio等渠道，协助相关部门做好校园文化任务建设。
9、加强与外界新闻媒体的沟通与交流，做好新闻人才培养工作。
10、积极与其它学生组织配合，参与举办各项校园特色活动。
三、组织结构  

学生新闻中心组织结构分别为：由学生新闻中心指导老师指导，下设三位主任（一正两副）具体负责，每位主任按岗位职责分管部门，分别是办公室、新媒体运营部、技术培训部，刊物出版部，播音主持部。同时，每个部门设有各自的部门负责人：

组织结构图如下：
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四、服务内容
办公室
1.负责例会会议记录以及安排工作；
2.组织和拟定学生新闻中心规章制度；
3.领会学院、相关部门活动意图，结合学生新闻中心的实际情况形成各种实施方案、决定等；
4.定时了解各部门的工作状况，协调各方工作，收集意见并综合整理；
5.负责组织人员的信息统筹掌握、管理运用；
6.负责学期末的工作总结、工作计划以及学期中的各项文件的制作和管理；
7.负责组织人员的值班、考勤工作。
新媒体运营部
1、通过微信公众号、微博、QQ空间等新媒体平台开展宣传工作，定期完成文正大事件微信公众平台推送；
2、同学院其它组织、社团共同开展相关主题业务活动；
3、配合学生新闻中心举办主持人大赛品牌活动；
4、重大活动时，配合技术培训部进行摄影摄像工作。
技术培训部
1、接受学生服务中心组织的学生活动的摄像和摄影申请；
2、配合完成学院重要活动的摄像、摄影及后期视频剪辑等工作；
3、负责培训组织各个部门的成员专业化技能，主要为
1　 视频组：摄像机器使用说明、摄像构图、运用PR进行后期视频剪辑、AE模板套用等
2　 图片组：摄影构图、摄影参数调整技巧、后期PS教学
3　 文字组：报纸排版及微信排版编辑等
4　 办公组：组织预算报账、表格制作、教室设备申请、值班要求、活动申请要求等
5　 播音组：形态、语言、表情等训练
4、由专业任课老师或技能掌握较为熟练的老成员对中心成员进行培训上课；
5、对学期组织大型活动如：主持人大赛、校运会、院运会等进行拍摄及后期制作指导培训。

刊物出版部
1、面向学生服务中心组织接受编写新闻稿的申请；
2、承接学院各类大型活动文字稿件的编写工作；
3、定期创作具有学院特色、与大学生密切相关的出版物，主要以大学生生活为基础，内容以时下大学生关注的话题为主，重点着力于大学生与社会接轨；

4、参与新媒体的运营工作；

5、协助其他部门，按需进行文字编辑、图文排版的合作。
播音主持部
1、 每周一至周五早晨8：00-8：15与外语学习中心合作，利用校园广播播放英语早新闻；8：15-8：30播放早新闻，以及其他时间的播音工作；
2、负责学院运动会的开幕式播音与运动实况播音工作；
3、积极配合学生新闻中心举办一年一届的主持人大赛；
4、招募培训优秀的主持人，积极配合学院各类大型晚会和活动的举办，为其提供经验丰富的主持人或配音工作者，如院运会、毕业文艺汇演、成长成才活动开幕式等；
5、文正Radio：在荔枝FM上维持运营文正radio的音频号，定期推送制作音频节目。

五、服务流程
1、学生新闻中心采访报道受理流程为：学生事务服务中心领取《学生新闻中心采访申请表》（见附件）——填写申请（所在组织的指导老师签字、盖章）——申请递交至E115学生新闻中心办公室——受理采访——稿件校对——发布新闻。
2、为保证报道任务顺利完成，常规活动，如晚会、汇演、比赛、讲座等原则上需在活动开展3天之前（包括3天）递交申请，以便于采编人员安排，逾期不予受理。如有指导老师特别说明或其他特殊情况，可以酌情处理。
3、申请摄影、摄像业务的，除所在组织指导老师签字盖章后，需另行向学生新闻中心指导老师请示，经学生新闻中心指导老师同意后方可同意该组织摄影摄像申请。
4、核对无误后，请来访申请同学留下号码、邮箱，以便采编完成后发送稿件。
5、值班人员需告知申请任务同学，获取照片请于活动结束后联系接受任务的同学获取照片。

6、来访人离开后，需在来访记录本中填写申请记录，按来访记录本中的要求填写相应信息，包括经办人。
7、活动结束后，文字稿件两个小时之内确认无误后发给申请人，活动视频由申请人联系摄像负责人获取（自带大于8G空间的U盘拷贝）。
8、如无特殊要求，学生新闻中心在对活动的基本信息确认后按照正常流程和途径发稿。
9、学生新闻中心对采编的稿件、照片、视频、音频等资料将予以长期保存。
10、本中心只受理学生服务中心组织的采写摄影摄像等任务申请；其中，社团活动不予受理，但可申请主持人。
六、值班时间
上午：
第一班：9：00—10：10
第二班：10：10—11：45
下午：
第一班：13：30——15：10
第二班：15：10——16：50

七、特色活动
苏州大学校运会、学院开学典礼、学院运动会、新生证件照采集、学院大型校友集体返校活动、学院成长成才展示日，毕业照、学位授予仪式等大型活动的拍摄、采访、视频后期剪辑等。
品牌活动：校园主持人大赛。

八、联系我们
8.1 联系
1、指导老师  办公室/电话
       何玥   E108/66576215
2、学生组织  办公室
   学生新闻中心   E115
8.2 关注
1、微信公众号：文正大事件 

2、《翠文报》
3、学院早间新闻广播

4、荔枝FM：文正Radio

九、其他
学生新闻中心申请表
填表时间：
	基础信息
	申请部门
	
	联系人
	

	
	活动时间
	
	联系方式
	

	
	活动地点
	
	指导老师
（签字盖章）
	

	
	活动名称及内容
	

	

	申请事项
	口 文字  口 摄像（视频）  口 摄影   口 主持人

其它要求：______________________________________

	

	说明：
1、 申请表请至学生事务服务中心领取。
2、 原则上于活动前三天递交申请表格，逾期不予受理。
3、 请将申请表交至E115学生新闻中心办公室。
4、 如活动有变动，请及时与E115值班人员联系。
5、 如无特殊要求，学生新闻中心将按正常流程发稿。
6、 申请摄影、摄像需至E108经何玥老师盖章同意。
7、 原则上只受理学生服务中心组织（九大学生服务中心）的活动，其中社团活动本中心不予受理（主持人除外）。
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