班团台账
苏州大学文正学院
班团台账





年级：__________________
专业：__________________
日期：__________________













目录

一、台账填写基本要求.............................................................................................................1
二、台账填写具体要求.............................................................................................................2
（一）班级概况........................................................................................... ......................... ........2
（二）思想建设.................................................................................................. ................ .. .......3
（三）学风建设......................................................................................... ........................ .. ........4
（四）日常管理........................................................................................ .................. ..................4
（五）活动及奖惩记载............................................................................... ............... ..................5
（六）班级计划.............................................................................................. ............ ..................6
三、其他注意事项.....................................................................................................................8
四、班团台账事例...........................................................................................................................9









班团台账



台账填写基本要求
(1)台账是记录班级及团支部一年的大小事件的明细记录，是为了促进班级工作的一种辅助账簿。班级中的大小事件都应进行记录。
(2)台账应统一用黑色的18k活页夹，页数不够可以买相同的活页纸夹入，亦可用新的活页夹。
    (3)台账内容包括：目录、班级概况、思想建设、学风建设、日常管理、活动及奖惩记载、班级计划等。
(4)台账应采用图文并貌的形式进行体现。
(5)台账应做到及时记录，12月份，团委组织部将联合十二个系团总支、学生分会组织部对各班级班团台账进行抽检。
   （6）不定期进行台账工作培训和交流。




















台账填写具体要求
一、班级概况
1、班级成员，应该包括三项，分别是班级在读总人数，班级在读男生人数与女生人数。
  班级在读总人数：
  班级在读男生人数：
  班级在读女生人数：
    2、变动情况，其中应该详细写出班级内出国人员名单，退学的人员名单，休学人员名单，转入人员名单，以及转出人员名单。
班级出国人员名单：
班级退学人员名单： 
班级休学人员名单：
班级转入人员名单：
班级转出人员名单：
3、 班委组成，团干部和班干部分开写。团干部包括团支部书记、副团支部书记、组织委员、宣传委员、心理保健委员。班干部包括：班长、副班长、学习委员、文娱委员、体育委员、生活委员、科技委员、生涯发展委员、安全委员。并且注明班委的姓名、学号、联系方式、选举方式及任届时间。
4、 班团干部交流情况、兼任情况
5、宿舍情况。1.宿舍变动情况：是记录班级内变更过宿舍的人员名单，并将变更宿舍人员姓名、学号、联系方式调整前后宿舍号以及床位和变动原因都要记录下来。2.优秀宿舍情况，是记录班级宿舍优良情况的统计，要标明优秀宿舍宿舍号、舍员姓名、宿舍管理心得。
6、政治面貌统计包括：班级总人数、团员人数、非团员人数名单、党员及预备党员名单。
班级总人数：
团员人数：
    非团员人数名单：
党员及预备党员名单：
团员名册（表）
非团员名册（表）
7、团小组分组需将组长和组员名单写清楚。注意：每小组人数不得超过15人，各班根据自己班情况决定个组人数，每个小组配组长一名。
8、班级学生干部职责管理细化表
一、班长（某某）
1）、____________________________________________________________
2）、____________________________________________________________
3）、____________________________________________________________
二、团支书（某某）
    1）、_____________________________________________________________
    2）、_____________________________________________________________
    3）、_____________________________________________________________
其他班委如上格式
9、班费使用情况应该尽可能的做到全面清晰。
      期初余额：（学期初的班费金额）
      进项费用：（收缴的班费金额，具体指出缴费人数和单人所交金额；
                  例：50人*50元=2500元）
      支出费用：（具体的每项班费指出情况）
      期末结余：（学期末的班费金额）
二、思想建设
1、班级入党申请书汇总表、思想汇报汇总表，应该分别将入党申请书，以及思想汇总表写清楚。
2、团员推优情况，是每个学期末对班级团员进行推优。注明推优团员的姓名、学号、联系方式及推优时间。
    3、团校培训情况，培训学员的详细资料，以及培训时间和在此期间所获荣誉都要详细记录。
    4、政校培训情况，培训学院的详细资料，以及培训时间和在此期间所获得荣誉都要详细记录。
5、党校培训情况，培训学员的详细资料，以及培训时间和在此期间所获荣誉都要详细记录。
6、发展规划名单，在名单里需要记录同学的具体资料，例如姓名、学号、联系方式、所获荣誉等。
7、班级党员发展和转正时间，写明党员发展名单、团员转正名单及他们的转正时间。
8、团小组会议
9、
“新思想公开课”
内容：以团支部书记、团支部委员、优秀团员、大学生骨干为主讲人，以基层团支部为单位，以每学期的第一堂团课为契机，将习近平新时代中国特色社会主义思想作为“新思想公开课”的必修内容。加强优秀团员骨干的专题教育培训，深入推进基层团支部的“青年学习社”建设，持续掀起“青年大学习”热潮，做好团员青年的思想建设、灵魂建设。
要求：各团支部每学年开展不少于4次“新思想公开课”，各院系每学年开展展示课不少于2次，各高校每学年开展示范课不少于4次，确保活动全覆盖。    

“素养公开课”
内容：以广大团员学生为主讲人，以辅导员为指导教师，在团支部和院系两级分层次开展“素养公开课”，将“诵读学传”活动作为培育和践行社会主义核心价值观的重要载体和弘扬中华民族优秀传统文化的有效方式。通过诵先贤、诵英雄、诵模范，鼓励青年爱国、励志，忠诚坚定，奋发图强；通过读诗文、读名著、读箴言，鼓励青年敬业、奉献，忠于职守，克己奉公；通过学历史、学传统、学礼仪，鼓励青年诚信、明礼，信守承诺，抱诚守真；通过传文明、传精神、传理想，鼓励青年友善、文明，谦和好礼，诚恳待人。运用日常化的活动、具体化的载体，潜移默化地增进学生对社会主义核心价值观的认同和践行。
要求：各团支部每学年开展不少于4次“素养公开课”，并结合“诵读学传”等品牌工作，由辅导员指导团员学生每学年在各院系级层面开展不少于3次公开课，注重学生的参与度和活动的广泛性。



     三、学风建设
    1、英语四六级、计算机等级考试、其他各类考证情况，本项是为了统计班级通过各类考试人数以备班级学分考核。
4、班级缺勤（旷课）情况，该情况统计中要将涉及同学的缺勤（旷课）信
息详细记录。要标明涉及同学的姓名、学号、缺勤（旷课）的时间以及原因。
5、其他学风建设情况：
                                                                      
                                                                     
                                                                     
                                                                     

    四、日常管理
1、班支委例会会议纪要。详细记载班支委例会时间地点与内容，明确标明20XX年第X学期第X次会议。
2、班会会议纪要。班会记录写明时间、地点、人员及会议内容并明确标明20XX年第X学期第X次会议。
3、班级同学在学生组织和社团任职情况。需要参与组织社团的同学相关信息记录，标明姓名、学号、联系方式及所在组织或社团的名称和职务。（台账每年一本，记的是这一年内的情况）
 4、其他方面日常管理，关于班级其他日常管理情况请自行补充。
五、活动及奖惩记载
1、班级同学所获各类奖学金、荣誉称号。需要记录班级同学获得的各类奖学金荣誉称号，以及同学的详细资料，标明姓名、学号、联系方式、所获荣誉称号或者获得的奖学金等级。
2、参加各类文体活动获奖情况。需要记录参赛同学信息，以及参加活动及荣誉情况。如姓名、学号、联系方式、参加活动、获得的荣誉。
3、班级同学受处分情况。此项是为了记录班级受处分同学信息以及处分等级，和受处分原因。
4、班级志愿者活动情况。此项为记录班级同学参与志愿活动的参与度情况和积极程度。
5、暑期社会实践情况。需要记录同学开展暑期社会实践的具体情况，以及获奖内容和情况。
6、创新创业情况。了解班级同学创新创业的业绩，和参与创新创业竞赛的获奖情况
7、网络宣传情况。记录班级对校园活动的关注和宣传情况。
8、帮扶情况。为了帮助同学提高成绩，记录帮扶小组成员为班级做出的贡献，以及帮扶对象学习努力程度。

六、 班级计划
1、20xx年工作计划：
20xx年第x学期
                                                                       
                                                                      
2、20xx年春（秋）游计划：
20xx年第x学期
                                                                     
                                                                      
3、20xx年班级大事记：
20XX年第X学期
事记内容：
                                                                       
                                                                      
4、20xx年第x学期x月主题团日计划
20xx年第x学期x月主题团日计划
活动日期：
地    点：
参加人员：
道具经费：
团日活动具体计划：

5、20xx年x月主题团日总结
20xx年x月主题团日总结
活动主题：
活动内容：
活动流程：
活动感想：

6、20xx年总结。对班级一年来所举办的活动、会议和团日活动做出一个总结性的概括及感想。







其他注意事项
1、团支书例会记录同班会记录要求相同。
2、每年的班级计划、发生的事：需要用隔页隔开分别记录。每个学期都以
此类推。
3、XX年班级大事记：班级中所举行的各种事情无论大小均可写在此项中。每个学期以此类推。
4、X月主题团日计划：活动计划要写清楚活动日期、地点、参加人员及活动的相关道具经费等。每个学期都以此类推。
[bookmark: _GoBack]5、X月主题团日总结：总结最好以图文并貌的形式出现，要写清整个活动的过程及活动之后的感想等。每个学期都以此类推。
6、20XX年上（下）半学期总结：以本学期主要举行的活动、会议、团日活动为主对本学年发生的事做出总价。每年以此类推。




                班团台账事例
  一 、班级概况
 （1）班级成员人数：
  班级在读人数：
  班级在读男生人数：
  班级在读女生人数：
 （2）变动情况：
  班级出国人员名单：
  班级退学人员名单：
  班级休学人员名单：
  班级转入人员名单：
  班级转出人员名单：
       （3）班支委组成： 
      20xx年第x学期
	
	姓名
	职务
	学号
	电话
	选举方式
	任届时间

	团干部
	
	团支部书记
	
	
	民主选举
	

	
	
	副团支部书记
	
	
	民主选举
	

	
	
	组织委员
	
	
	民主选举
	

	
	
	宣传委员
	
	
	民主选举
	

	
	  
	心理保健委员
	
	
	民主选举
	

	班干部
	
	班长
	
	
	民主选举
	

	
	
	副班长
	
	
	民主选举
	

	
	
	学习委员
	
	
	民主选举
	

	
	  
	生活委员
	
	
	民主选举
	

	
	
	科技委员
	
	
	民主选举
	

	
	
	安全委员
	
	
	民主选举
	

	
	
	文娱委员
	
	
	民主选举
	

	
	
	体育委员
	
	
	民主选举
	

	
	
	生涯发展委员
	
	
	民主选举
	




（4）班团干部交流
	班团干部交流情况，兼任情况

	姓名
	学号
	班干部职位
	团干部职位
	联系
方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



（5）宿舍变动情况：宿舍调整同学名单及原因
	                 班级宿舍调整情况表

	姓名
	学号
	调整前宿舍
及床位
	调整后宿舍
及床位
	变动
原因
	联系
方式

	宋*
	131743****
	320—4
	320—1
	关系不和
	1889660****

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


（6）政治面貌
 班级总人数：                             
 团员人数：                                 
 非团员名单：                       （请自行添加学号及联系方式）    
 党员及其预备党员名单：           （请自行添加学号及联系方式）

团员名册
	学号
	姓名
	性别
	班级
	是否有团员证
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



非团员名册
	学号
	姓名
	性别
	班级
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



（7）团小组分组
	团小组名单

	组别
	组长
	组员名单
	组长联系方式

	第一组
	宋**
	张*，童*，缪*
	1889660****

	第二组
	张*
	宋*，刘*，李*
	1775111****

	第三组
	陈*
	张*，王*，严*
	1775333****

	
	
	
	




二．思想建设
1.班级入党申请书汇总表、思想汇报汇总表
入党申请书汇总表
 共交入党申请书：XX份                                                          
2.团员推优情况
[bookmark: _Hlk527484839]20XX年第X学期
	团员推优情况

	姓名
	学号
	政治面貌
	推优时间
	联系方式

	
	
	
	
	



20XX年第X学期
3.团校培训情况
	团校培训情况

	时间
	参与者姓名
	职务
	学号
	结业情况
	获得奖项

	
	
	
	
	
	



20XX年第X学期
4.政校培训情况
	政校培训情况

	时间
	参与者姓名
	职务
	学号
	结业情况
	获得奖项

	
	
	
	
	
	



20XX年第X学期
5.党校培训情况
	党校培训情况

	姓名
	学号
	所获奖项

	
	
	



20XX年第X学期
6.发展团员名单
	发展团员名单

	姓名
	学号
	联系方式
	备注

	
	
	
	



20XX年第X学期
7.班级党员发展和转正时间
	班级党员发展和转正时间

	发展党员姓名
	学号
	政治面貌
	转正时间
	联系方式

	
	
	
	
	




8.团小组会议
团小组会议记录（__月）
	时间：
	
	地点：
	
	主持人：
	

	参加人员：

	会议主题：

	主要内容：

	工作落实情况：





9、 “新思想公开课”、“素养公开课”

新思想公开课（第__次）
	时间：
	
	地点：
	
	主持人：
	

	参加人员：

	公开课主题：

	主要内容：

	课后情况总结：





素养公开课（第__次）
	时间：
	
	地点：
	
	主持人：
	

	参加人员：

	公开课主题：

	主要内容：

	课后情况总结：






三、学风建设
（1）英语四六级、计算机等级考试、其他各类考证情况
	考试名称
	报考人数
	通过人数
	备注（其他考
试情况请自
行添加）

	英语四级考试
	
	
	

	英语六级考试
	
	
	

	计算机一级考试
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



（2）班级同学参加科研创新创业情况
	姓名
	学号
	项目课题
	所获荣誉
	联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



（3）班级日常学风检查考核记录表
	考核时间
	考核分数
	班级获得荣誉
	考核总结

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



（4）其他学风建设情况 
                                                                             
                                                                             
                                                                             
                                                                     

四、日常管理
（1）班支委例会会议纪要
	班支委例会会议纪要

	20xx年第1学期

	第1次会议

	时间： 

	地点： 

	会议内容： 



（2）班会会议纪要
	班会记录

	20xx年第2学期

	第1次班会

	时间：

	地点

	参会人员： 

	会议记录：
一.班长范文：
二.文娱委员：
三.团支书：
四．范文对今天班会内容进行总结，我们也收集大家对班级积分制的建议，分给班委带回宿舍讨论一下。




（3）班级同学在学生组织和社团任职情况
	姓名
	学号
	组织或社团任职情况

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



（4）其他方面日常管理
内容：课堂点名、定期班会



五 、活动及奖惩记载
（1） 班级同学所获各类奖学金、荣誉称号
 20xx年第一学期
	姓名
	学号
	所获奖学金
	所获荣誉称号
	其他

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



（2）参加各类文体活动获奖情况
	姓名
	学号
	参加各类文体活动获奖情况
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



（3）班级同学受处分情况

	姓名
	学号
	处分情况
	受处分原因
	其他

	
	
	
	
	


 
（4）班级同学志愿服务
	姓名
	学号
	活动名称
	所属部门
	活动时间

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



（5）班级暑期社会实践情况
	姓名
	学号
	个人 / 团队
	实践主题
	获奖情况

	
	
	
	
	院级XXX

	
	
	
	
	校级XXX

	
	
	
	
	省级XXX

	
	
	
	
	



（5） 班级创新创业情况
	姓名
	学号
	创新创业内容
	获奖情况

	
	
	网店等
	

	
	
	创新创业竞赛
	

	
	
	
	




（7）网络宣传
1.班级转发院级、校级微博、微信推送情况。
2.班级自建微博、微信情况。
3.班级通过系科、院级平台推送信息情况（附供稿）。
4.地方或国家各级对团支部新闻报道情况。

（8） 班级互助帮扶情况

	接受帮扶的同学
	学号
	帮扶内容
	提供帮助的同学
	学号
	帮扶效果

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





六、班级计划
（1）20xx年计划
	20xx年计划

	20xx年第1学期
1． 团日活动： 
2． 秋游： 
3． 期末考试复习



（2）20xx年班级大事记
	20xx年班级大事记

	20xx年第1学期

	事记内容： 



（3）x月主题团日计划
	20xx年 x 月份主题团日计划

	活动日期

	地点：

	参加人员： 

	团日活动具体计划内容：


	人员安排： 

	道具经费：



（4）x月主题团日总结
	20xx年x月主题团日总结

	活动主题： 


	活动内容：

	四．活动过程：


	活动完结感想： 



（5）20xx年总结
示例；20xx年秋学期总结
我们大一新生进入大学已经将近四个月，我们相聚在苏州大学文正学院，欣赏着大学里的花花草草，聆听着大学里的莺歌燕舞。但是由于每位同学的生活环境不同，彼此间的性格也存在着较大差异，使得同学间仍存有距离感，也对班级开展工作增添了不少阻碍，而这些都不是我们所期待的。本着院团委“以理想育人，以实践育人的理念”，为了积极引导我班同学们勤奋进取、积极向上并踏踏实实实践，我们xxxx的班委决定举行以“我的左手，你的右手”为主题的团日活动。
同时，为锻炼同学们吃苦耐劳的品质、缩小同学们间的距离感和提高同学们之间的团队合作精神，从而是我们班的同学变得更加团结，更具班集体凝聚力。也为xxxx的全体同学搭建了一个展示才华和表演能力的平台。借此，也可以是大家的才艺和能力得到展现，提高勇气和信心。希望通过本次内容丰富并有意义的团日活动，大家可以建立牢固的友谊和推动班级以后工作的顺利开展，也希
大家可以释放激情与活力。
希望下学期xxxx会越来越好。
