2020级新生团组织关系转接细则
团组织关系是每位共青团员身份的证明和档案延续。新生入学时团组织关系转接是一项重要工作。为帮助新生团员更准确有效的完成这项工作，团委整理了新生团组织关系转接的基本操作流程。

团组织关系转接分为线上和线下两种，通过线下团员证盖章、材料审核认定为团员后，线上“智慧团建”系统方可转接。
一、线下
1.新生入学前需准备好自己的团员证（必需）、入团志愿书（必需）、介绍信（非必需）。

2.由班主任助理员或班级临时负责人收取以上材料后，按照学号整理，并将材料持有情况登记在2020级团员信息汇总表，如下：
附件一：2020级团员情况信息汇总表.xls[image: YUM%14Z7S9@8I4V@@FZB4XJ]
[image: ~ZYQC5S)OZ2LJ93RC@ED@L0]
团员证、入团志愿书、介绍信，有则在表格中填有，没有则填无。其他按表内要求填写。团员和非团员都需要填写《附件一：2020级团员情况信息汇总表》，该表格有两张表单，表一为团员信息统计表，表二为非团员信息统计表。请在对应表单内填写相应信息。

3.团员证：按学号整理好后由班级临时负责人保管，根据团委通知，交由系科对接人，盖转入章后下发，团员自行保管团员证。
入团志愿书：按学号整理后，根据班主任要求，放进档案袋存入档案室。
团组织关系介绍信：根据团委通知，以班级为单位交给各系科组织部。

4.智慧团建信息在北京、福建、广东三省系统内的团员，暂时只需要进行线下转接，提交转团关系介绍信。

[image: %NSDMWDR`[E%1{Z5CT)LA%G]5.各班临时负责人填写附件一后发送到对应系科组织部临时负责人邮箱，邮件主题统一为：“团支部名称+团员信息汇总表”，各系科组织部临时负责人邮箱如下:

请系科组织部收集并汇总好表格，务必保证团员信息汇总表的正确性，将汇总好的表格于9月24日12:00前发送至团委组织部邮箱：wztwzuzhibu@126.com，邮件主题统一为“系科＋2020级团员信息汇总表”。系科组织部收好的团员证和介绍信上交时间后续通知。

二、线上
1.登陆 网上共青团•智慧团建  网址 （https://zhtj.youth.cn/zhtj/signin）
2.账号是本人身份证号，初始密码是身份证后八位。（注意：查看是否为本人信息并且只能电脑pc端登录。）

[image: 2020-07-06 15:03:42.446000]






tips：
（1）首次登陆会提示修改密码；
[image: ] 







（2）如忘记密码，需由原学校所在组织管理员提供重置验证码，而后点击忘记密码进行重置密码操作。

3、密码修改完成后重新登陆，出现如下界面

[image: 2020-07-06 16:22:43.958000]







点击页面左下侧“关系转接”，出现如下界面
[image: ]




填写转入组织相关信息
[image: 2020-07-07 12:02:11.310000]
tips：
（1）转接原因选升学
（2）选择组织时第一栏选择团江苏省委，第二栏选择苏州大学团委，第三栏选苏州大学文正学院团委，然后输入所在专业全称（江苏省苏州大学苏州大学文正学院xxx专业2020级团支部）选择相应的2020级团支部
如果是专转本学生，请注意选择带有“（专转本）”字样的所在专业2020级团支部。
[image: 734900C07EAA7008AEF65813A514C1C3]（3）2020级团支部名称公布如下：

4.提交申请后会出现以下流程图
[image: ]



5、填写并提交完毕后由团员转出组织审批同意，之后需要转入组织审批同意，以上程序均完成后则团员转接程序结束。


转接工作中注意事项：
1. 必须在核查团员档案，确认为团员后才可进行线上转接。
2. 在初次登陆时，若显示“身份证或密码错误”请联系毕业院校确认本人是否已被录入“智慧团建”系统。
3. 学院系科班级众多，团支部数量众多，各位新生们一定要确保自己转入的团支部准确无误！
4. 提交申请后仍然需要及时关注转接进度，出现转出状态是“转入团支部退回”的，需要再次确认是否转入了错误的团支部。
5. 请填写《附件：2020级团员情况信息汇总表》的同学务必认真仔细核查所填写的信息，确保姓名学号等信息无误，如若因此产生问题，后果自负。
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