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1. 首页简介 

1、 登录后可通过点击右上角头像，“角色切换”功能内切换【教师】及【班主任】角

色，同时，还可以通过“角色默认”功能设置系统默认的角色，后期登录后可直接进入相应

角色。 

 

2、 提供用户常用应用设置入口，点击“我的应用”右侧设置图标，即可进入添加常用

应用界面，点击应用右上角的“+”号，可添加常用应用。 
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2. 学籍管理 

2.1 学生学籍信息管理 

功能描述：该功能主要用于班主任查询班级学生的学籍信息。 

功能路径：学籍管理-学生信息管理-学生信息维护 

操作界面如下图： 

 

直接点击【查询】按钮，可在页面下方查询班级所有学生的学籍信息， 点击单个学生

的学号，即可弹出单个学生的具体信息（基本信息、学籍信息、联系方式等）。如下图： 
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该页面还可以在搜索框内输入搜索条件，如学生学号或姓名，可直接搜索单个学生的信

息。同时搜索条件可通过【收起】按钮隐藏。学生学籍信息还可以通过右上角的按钮进行【查

看】、【导出】、【导出照片】。 

 

3. 教学计划管理 

3.1 培养方案管理 

功能描述：该功能主要用于班主任查询班级学生的培养方案，了解每个学生的学业要求。 

功能路径：教学计划管理-培养方案管理-培养方案查询 

 
在搜索框内选择年级、学院、专业，可查询班级学生的学业要求，勾选下方和列表中的



                                                                           班主任操作手册 

  
 

 

第7页 

班级，同通过上方【修读要求】、【课程信息】查看毕业所需学分及主要课程信息。 

 

 

4. 排课管理 

4.1 班级课表查询 

功能描述：该功能主要用于班主任查询班级学生的课表。 

功能路径：排课管理-课表打印-班级课表查询 

操作界面如下图： 
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1. 点击课表左上方的 ，可对课表与课程相关的显示信息项进行设置，包括时间、地

点、教师、教师职称、教学班等，如下图所示： 

 

2.点击课表名称，可查询到班级学生的课表，如下图： 

 

3.点击课表右上方的【输出 EXCEL】、【输出 PDF】按钮，可导出班级课表，点击【表格】

或【列表】，可切换班级课表呈现方式。 
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4.2 学生课表打印 

功能描述：该功能主要用于班主任查询班级每个学生的课表。 

功能路径：排课管理-课表打印-学生课表打印 

操作界面如下图： 

 

在搜索框内输入学生学号或姓名，可查询单个学生的课表，点击【查看课表】即可查询

到单个学生的学期课表。设置显示项及导出课表功能同“班级课表查询”功能。 

 

5. 成绩管理 

5.1 成绩查询 

功能描述：该功能主要用于班主任查询班级学生成绩。 

功能路径：成绩管理-成绩查询-学生成绩查询 

可根据学年、学期、课程来查询班级学生成绩，在条件搜索框内选择班级，可查询整个

班级学生的所有成绩，也可在“学生”搜索框内输入学号或姓名查询单个学生的成绩。 
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注意：班主任只能查询自己班级学生的成绩信息。 

 
点击【查看】按钮，可查询学生某门课程的平时成绩、期中成绩及期末成绩详情。 

 

成绩列表中的红色字体表示未通过课程，蓝色字体表示重修通过的课程。 
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5.2 成绩统计分析 

功能描述：该功能主要用于班主任查询班级学生的学业情况。 

功能路径：成绩管理-成绩统计分析-学生成绩汇总 

在左侧条件搜索框内选择搜索条件后点击下方【统计】，可查询班级学生的学分和绩点

情况，也可在“学号”框内输入学号，单独搜索某个学生的学业情况。具体操作如下图所示： 

 

右侧“总学分”是指累计学期（如左侧 2021-2022 学年第 1 学期至 2023-2024 学年第 2

学期）学生总共修的学分数，“获得学分”是指累计学期学生总共获得的学分数，“不及格学

分”是指学生累计学年不及格的学分，“平均绩点”是指累计学年所有课程的平均绩点，“不

及格门次”是指学生累计学年不及格课程门次。如需查询学位绩点，需勾选左侧【学位课程】，

再查看右侧“平均绩点”。如需查询必修或选修的获得学分，需单独勾选左侧【必修】或【选

修】，再查看右侧“获得学分”。 
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还可以根据课程性质、课程类别来查询学生的学业情况。同时支持【导出】和【打印】

查询到的学生学业情况。 
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5.3 学生成绩排名统计 

功能描述：该功能主要用于班主任查询班级学生的成绩排名 

功能路径：成绩管理-学生成绩排名统计-专业班级排名统计 

通过在筛选框内选择“统计维度”、“起始学年学期”、“终止学年学期”、“年级”、“学院”、

“专业”、“班级”查询班级学生成绩排名情况，具体操作如图所示： 

 

6. 考务管理 

6.1 考务信息查询 

功能描述：该功能主要用于班主任查询班级学生的考试信息。 

功能路径：考务管理-考务信息查询-考试信息查询 

 

直接点击【查询】按钮，即可查询班级学生近期即将进行的考试，在搜索条件框中输入

搜索信息，也可查询班级单个学生的考试信息。 
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