附件3
班级毕业照预约流程
1.预约系统权限面向班主任开放；
2.登录【数字门户】——点击【办事目录】——搜索【毕业照拍摄预约】；
[bookmark: _GoBack]3.按照表格内容填写相关信息，有以下几个注意事项：
（1）统计好参与人数；
（2）联系人可以是班主任自己或者是班级班委；
（3）预约日期仅为6月16日、6月17日、6月18日三天；
（4）上述三天每天上午开放20个时间段，请班主任按照实际情况选择，避免和毕业典礼时间冲突；
（5）请提前15分钟到学生活动中心对面篮球场集合整队；
（6）拍摄地点为学生活动中心前广场。
4.班主任可以在数字门户中的事务追踪中查询申请结果；
5.系统6月10日起开放预约，6月14日截止17:00。
