毕业班网上申请重新学习考试操作指南

1.登录文正教务网站后，在左侧的菜单栏中找到［考试］菜单，点及该项菜单中［毕业班插班考试］，如图1所示；


图1

2.点击后右侧会出现如图2所示的注意事项，请仔细阅读，并遵照执行；
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图2

3.阅读并理解后点击［我同意］，进入被选考试课程界面，如图3所示，在此选择你希望参加的插班考试课程，然后点击［下一步(选择考场)］按钮；
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图3

4.在选择考场界面(图4)中选择参加考试的具体考场，然后点击［确定报名］按钮；系统会回到被选考试课程界面，同时在该界面的下面显示你已经报名的插班考试的课程，如图5所示；
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图4
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图5
5.如有多门课程需要参加插班考试，请多次重复第3、4步；
6.所有课程均选择完毕后，在图5所示的界面中选择每一行，点击［打印准考证］按钮，为每门课程打印准考证(图6)，凭准考证在指定时间、地点参加考试。如当前电脑没有打印机，可将图6保存为PDF文件，到有打印机的电脑中打印；
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图6
7.在图5所示的界面中点击［退选选中考试］按钮，可以退选已选中的考试课程，注意以下两种情况不能退选：(1)该门课程的准考证已经打印；(2)该门课程已经开始考试或考试已结束。
