
附件 1 

2024 年度 10 月重点工作计划简表 

单位名称 序号 重点工作 

党委办公室 

（校长办公室） 

1 持续巩固党纪学习教育成果，强化支部党建工作 

2 做好学校综合改革任务清单制定梳理 

3 根据工作进度安排，适时开展全校综合工作人员业务培训活动 

4 做好 10 月运动会开幕式的文字工作 

5 高质量完成 2024 年教育事业统计工作，做好系统填报和材料上报工作 

6 规范性文件清理结果公布，现行规范性文件更新公开挂网 

7 集中清理学校各级各类印章，加强现行印章规范管理 

8 做好 OA 协同办公系统封闭测试 

9 完成学校议事协调机构梳理整合 

10 完成校领导交办的其他重要工作 

 

 

 

纪委办公室 

 

 

 

1 做好第一轮协同监督问题整改落实情况的监督 

2 制定《苏州城市学院本科教学工作合格评估评建督查方案》 

3 专项监督：部分院级党委选举现场监督、高层次人才招聘监督 

4 做好“在苏州高校大学生廉洁社团联盟”成立一周年和第二届“大学生廉洁社团活动月”各项筹备工作 



单位名称 序号 重点工作 

 

 

 

 

纪委办公室 

5 做好党的二十届三中全会精神理论宣讲准备工作 

6 做好《新时代大学生廉洁文化涵养理论与实践》公共选修课课程相关工作 

7 完成苏州市纪委 2024 年度调研课题《新时代大学生廉洁文化“五进”工程实施成效调研》 

8 修订完善《纪检监察工作业务流程一本通》 

9 问题线索办理 

党委组织部（党校）、 

党委统战部 

1 开展教职工党支部书记示范工作室建设工作 

2 持续跟进科级干部对接工作 

3 制定完善校内综合考核实施办法及指标权重 

4 召开 2024 年度综合考核工作推进会 

5 召开铸牢中华民族共同体意识教育实践工作会议 

6 完成 2024 年民族团结进步宣传月活动开展情况总结上报工作 

7 制定同心教育实践基地建设实施方案并完成相关准备工作 

8 指导符合相关条件的院级党委召开党员大会进行党委选举工作 

9 选聘学院（部）专职组织员 

10 持续开展科级干部相关培训 

11 发布《年度党建与廉政教育基地轮值服务清单》 



单位名称 序号 重点工作 

 

党委宣传部 

1 做好 2024 年度苏州城市学院思想政治工作理论研究项目立项经费申请 

2 做好苏州城市学院宣传思想文化工作会议的筹备工作 

3 编制部门 2025 年预算 

4 做好 10 月份校党委理论学习中心组的会务工作 

5 做好苏州行走的思政课：百名学子讲百点后续工作 

6 根据上级要求梳理相关制度并及时修订完善 

7 做好国庆节等重要节日的氛围营造及校园环境布置工作 

8 做好苏州城市学院融城思政精品项目重点项目、一般项目结项准备工作 

9 做好教职工政治理论学习材料编撰 

10 做好校史馆讲解、固定资产报废和陈设更新 

11 继续维护开展好“全过程人民民主”主题展览 

12 按计划开展庆祝中华人民共和国成立 75 周年系列活动 

13 开展好党史学习教育主题征文活动 

14 开展好学习达人挑战赛 

15 继续跟进商标注册工作 



单位名称 序号 重点工作 

16 做好“国庆节升国旗仪式”及“庆祝中华人民共和国成立 75 周年系列活动”宣传报道工作 

17 做好“秋季田径运动会”宣传报道工作 

18 做好新媒体工作室培训工作 

19 做好学校其他各项重点工作的宣传报道 

工会 

1 “辉煌七十五载，共筑中国梦——我心中的共和国故事”征文比赛 

2 “光影铭记·共庆华诞”——教职工观影活动 

3 “金秋光影颂·共绘时代风采”教职工摄影大赛 

4 第三期教职工体育运动培训班 

 

 

 

 

 

 

团委 

（美育中心） 

 

 

 

 

 

1 围绕庆祝中华人民共和国成立 75 周年开展系列活动 

2 常态化开展“信仰公开课” 

3 开展 2024 年苏州城市学院学生社团文化节系列活动 

4 启动“君曰：姑苏城中的美与福气”微团课制作 

5 持续加强对基层团支部的指导，组织开展主题团日活动，加强对优秀团日活动的宣传 

6 规范开展 2024 下半年新发展团员、团费收缴等组织建设相关工作 

7 组织开展第三期“青马工程”人才培养先锋计划、“青禾计划”开班仪式，形成“三青计划”授课清单 



单位名称 序号 重点工作 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

团委 

（美育中心） 

8 组织开展 2024 年暑期社会实践表彰大会 

9 组织开展第二期青年志愿者骨干培训班相关培训工作 

10 常态化开展“绿小纸”“益心计划”等各类品牌志愿服务活动 

11 开展“一站式”学生社区“FOUR U”计划就业观引导讲座 

12 发放西部计划、乡村振兴计划奖励金 

13 组织召开学生社团建设管理委员会会议 

14 完成 2023-2024 学年苏州城市学院学生社团指导教师考核工作 

15 持续推进“翠微青年小店”创业项目建设和空间打造，联动古吴轩书店，筹备联名文创等共建事宜 

16 组织“翠微君”设计团队参与“礼遇苏州 文创未来”2024 首届全国大学生文创大赛 

17 开展 2023-2024 学年“优秀学生分会”“优秀学生会骨干”评比、宣传展示工作 

18 启动苏州城市学院第四次学生代表大会相关工作 

19 持续开展“我与老师的二三事”宣传展示工作 

20 协助做好校运会开幕式节目展演工作 

21 持续推进大中小学美育思政一体化项目实践活动，启动课程包建设工作 

22 推进传统文化工作坊建设，启动线上课程建设 



单位名称 序号 重点工作 

23 持续做好《高校美育》课程授课及相关保障工作 

24 持续加强党建带团建，依托“知行青年”研习社开展团委主题党日活动 

25 持续做好部门规范性文件清理以及相关文件的修订工作 

机关党委 

1 “党员先锋岗”评选工作 

2 机关青年联谊会沙龙 

3 机关党支部组织建设 

发展委员会办公室 

1 学习贯彻党的二十届三中全会精神 

2 征求《苏州城市学院发展工作奖励办法（试行）》意见 

3 持续推动第三届“升学就业服务月”活动，组织学生赴行业标杆企业参观考察 

4 走访校友分会 1 个，校友企业 1 家 

5 走访调研政府部门 1 次，企业 1 家 

6 持续推进非学历教育工作 

 

 

 

 

1 支部开展主题党日活动 

2 筹备召开苏州城市学院第二届学术委员会 

3 组织开展 AI 赋能诚信科研培训活动、新员工科研业务培训等系列培训工作 



单位名称 序号 重点工作 

 

 

 

 

 

 

 

学科建设与科研工作处 

4 
启动 2025 年度国家基金项目申报工作，完成申报人员选题汇总，组织召开 2025 年国自科项目申报辅导会及

国社科项目申报辅导会 

5 

草拟《苏州城市学院科研平台管理办法》《苏州城市学院硕士学位授权点培育项目的管理办法》，修订《苏州

城市学院“包干制”科研项目经费管理暂行办法》《苏州城市学院知识产权保护和管理办法》《苏州城市学院

联合培养硕士研究生专项经费管理办法》 

6 完成 2024 年度教育事业数据统计以及高等教育质量监测国家数据平台填报学科科研相关部分 

7 

组织申报 2024 年江苏省社科基金后资助项目、2024 年苏州市社会科学基金项目（决策咨询类）、2024 年度

苏州市基础研究项目、2024 年度苏州市知识产权运营引导计划项目等纵向项目及科研奖项，并持续开展横向

项目、知识产权的日常受理 

8 
跟踪报出纵向项目获批情况；开展 2024 年国家级项目预研课题专家评审；组织办结市社会科学基金项目（应

用对策类）等项目 

9 
编制提交苏州市重点实验室任务书；组织开展本年度省级工程研究中心前期储备工作；日常受理校级科研平

台成立申请 

10 
完成 2024 级联培研究生信息收集；完成 2024 级联培研究生授课津贴、培养业务费经费划拨；2023 级、2024

级联培研究生助研津贴下拨 

人事处 

（党委教师工作部） 

1 持续学习贯彻党的二十届三中全会精神 

2 持续推进下半年高层次人才引进、定岗特选、部分专任教师招聘、专场巡回招聘会相关工作 

3 修订并出台《苏州城市学院外籍教师管理办法》等文件 

4 做好有关报表的数据统计工作 

5 结合“三定”工作，完成有关单位教职工定岗和分流工作 

6 
起草《苏州城市学院岗位设置与聘用管理暂行办法》及有关实施细则、学院（部）高质量发展绩效评价考核

实施方案等 

7 持续做好处级干部的档案专项审核工作 



单位名称 序号 重点工作 

国有资产与财务管理处 

1 2024 学年 4+0 联培项目学生学费收取 

2 2024 学年退宿学生住宿费退费 

3 2025 年财政预算及校内经费预算“二下” 

4 高等教育质量监测国家数据平台数据填报 

5 本年度剩余报废资产处置转让 

6 开展学校办公家具账实专项检查 

7 新资产管理系统与市财政局 “资产云”系统对接 

8 
规范组织开展校园安保服务、消防设施设备和电梯设备维保服务等日常招标采购工作，协助学校二级单位做

好政府平台采购的计划申报、订单签约、货物验收、合同备案等 

审计处 

1 参加苏州市审计局以审代训项目 

2 召开 2024 年审计工作会议 

3 完成已送审项目现场勘察、报告审核等工作 

4 起草《苏州城市学院审计整改工作实施办法》 

5 出台《苏州城市学院专项经费审计办法》 

 

 

 

1 2024-2025 第 2 学期排课工作 

2 开展技能证书、等级证书等学分认定工作 



单位名称 序号 重点工作 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教务处 

3 完成教育事业综合统计、高教质量数据填报工作 

4 完成实践教学管理相关规章制度修制订 

5 召开工科相关专业认证报告会暨启动会 

6 启动校级重点课程立项工作 

7 启动课程评教工作试点 

8 组织成人高考考试工作 

9 组织开展毕业论文（设计）过程管理系统、教材征订系统操作培训 

10 组织开展课程思政相关培训工作 

11 组织开展苏州城市学院第四届教师教学竞赛 

12 组织参加中国国际大学生创新大赛（2024）决赛 

13 做好苏州市创业孵化基地考核准备工作 

14 做好 2024 年省级老年教育学习资源库子库项目组织申报工作 

15 做好 2024 年校产教融合基地培育点签约工作 

16 编写 9-10 月份教育教学简报 



单位名称 序号 重点工作 

 

教学质量管理与评估处 

1 根据合格评估要求，拟订本科教学工作合格评估支撑材料目录（征求意见稿） 

2 根据评建任务及各部门整改措施、时间安排，制订重点任务（项目）工作计划表 

3 完成高等教育质量监测国家数据平台数据学校基础数据的录入、审核 

4 根据状态数据表，形成第一轮校级教学质量状态数据报告，提交校领导审核 

5 启动研制本科教学工作合格评估知识学习手册（教职工版）工作 

6 完成领导交办的其他工作 

 

 

 

 

 

 

招生就业处 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 学习宣传贯彻党的二十届三中全会精神，落实党纪学习教育有关内容 

2 做好 2024 年招生录取资料归档及数据分析工作 

3 做好新生录取通知书设计大赛活动策划工作 

4 做好生源中学统计与日常管理工作 

5 推进 2024 届毕业生就业工作，持续做好困难毕业生就业帮扶工作 

6 做好 2025 届毕业生推荐表、协议书制作和发放工作 

7 做好 2024 级新生档案整理工作 

8 做好 2024 届毕业生第四批档案转递工作 

9 做好 2024 届毕业生就业相关调查工作 



单位名称 序号 重点工作 

 

 

 

 

 

招生就业处 

10 推进第二届全国大学生职业规划大赛备赛、做好校级选拔组织工作 

11 面向 2024 级新生开展职业生涯教育系列宣讲 

12 举办职业生涯咨询师指导能力提升专项培训 

13 开展 10 月校园招聘会，筹备秋季大型校园招聘会，组织企业进校宣讲活动 

14 依托“家门口”就业服务站，持续开展就业指导活动 

15 制定“苏城学子苏州行”活动方案，带领学生走访苏州各市区优质企业 

16 做好各类平台数据统计和报送工作 

 

 

 

 

党委学生工作部 

（学生工作处、人民武装部） 

 

 

 

 

 

 

 

1 深入学习贯彻党的二十届三中全会精神，开展党支部党员大会及主题党日活动 

2 做好 2024 年迎新、新生入学教育、学生军训相关总结工作 

3 继续做好本科教学工作合格评估有关工作 

4 
对照“一站式”学生社区建设工作最新计划书，召开相关工作会议，分析 9 月上报省厅材料中有关问题、系

统推进 3-7 社区建设工作 

5 做好省教育厅“一站式”学生社区建设实地考察各项工作 

6 做好“宪法卫士”行动计划、第八届全国高校大学生讲思政课公开课活动收尾及总结工作 

7 落实“融入苏城”主题活动各项工作，推进“思政四季·成长陪伴”计划落实 



单位名称 序号 重点工作 

 

 

 

 

 

 

 

 

党委学生工作部 

（学生工作处、人民武装部） 

8 联合城市文化与传播学院做好第十八届校园主持人大赛筹备工作 

9 推进二级学院学生工作考核条例制定 

10 有序推进行为学分工作 

11 开展优良学风班、文明班级创建评选工作 

12 
完成 2024 年国家奖学金、国家励志奖学金、张雪峰暖风助学金评审工作，做好 2024 年残疾大学生学费减免、

全省学生资助核查整治材料上报工作 

13 开展 2024 年退役大学生国家资助工作 

14 做好 2024 年在苏高校优秀资助育人项目申报工作 

15 协助学校体育工作委员会开展学校运动会有关工作 

16 做好 2024 年校（院）长特别奖（第二批次）名单汇总审核及上会工作 

17 邀请有关专家来校举办关工委专题讲座，召开学校关工委工作会议 

18 召开心理健康工作会议，开展辅导员心理工作技能提升工作坊，举办 2024 级全体班级心理委员培训活动 

19 做好新生心理访谈工作，做好“苏心 APP”新生心理健康测试 

20 持续开展苏州城市学院“五育润心•沐光同行—‘新生季’心理适应主题教育系列活动 

国际合作交流处 

（港澳台办公室） 

1 法国、韩国友好学校交流团来访接待 

2 国际化品牌项目建设推进 

3 学生海外交流奖学金、学生国（境）外学分互认等文件修订 

4 学生出国（境）项目宣传推广系列活动 



单位名称 序号 重点工作 

党委保卫部 

（保卫处） 

1 节点防范 

2 新生户籍迁移 

3 做好 1-10 号宿舍楼火灾报警系统改造验收工作 

4 开展反恐防暴演习 

5 开展反诈、禁毒安全教育以及大学生安全知识竞赛前期准备工作 

6 非机动车车牌系统启动工作 

7 增加校内停车位 

8 学校安全管理制度修订 

9 推进苏州市国家安全教育研究院筹备相关工作 

10 开展党纪学习教育 

11 做好学生宿舍楼消防应急灯更换工作 

 

 

 

基建与后勤管理处 

 

 

 

1 学习贯彻党的二十届三中全会精神，持续组织开展习近平总书记《论教育》专题学习 

2 国庆假期学生食堂用餐保障工作 

3 做好食堂食品安全卫生监督管理工作及安全隐患整改工作  

4 做好食堂师生满意度调查及提升工作 



单位名称 序号 重点工作 

 

 

 

 

 

 

 

 

基建与后勤管理处 

5 提升物业管理和专业服务能力 

6 配合学校重点专项活动做好后勤保障工作 

7 相关物业合同到期续签业务 

8 全面完成大学生意外保险投保工作 

9 推进体育健身中心项目建设工作 

10 持续推进校园一期建设项目前期工作，重点推进一期建设项目方案报审、宿舍楼项目概预算评审工作 

11 推进无证房产、人防手续完善工作 

12 推进排污许可证办理工作 

13 做好 2024 年度屋顶防水项目、翠微路景观改造项目施工管理工作 

 

 

 

 

 

图书馆 

（档案馆） 

 

 

 

1 组织深入学习党的最新理论，结合党日活动，强化党性教育，推动工作实践与创新 

2 按计划推进 10 月纸质图书资源建设 

3 中国知网数据库、畅想之星电子书数据库、纸质图书 2025-2026 年、纸质期刊 2025-2026 年立项招标 

4 
优化数据库资源，已有 3 个数据库的继续购买材料、新增 4 个数据库的购买材料，完成万方数据库的购买流

程 

5 9 月已发订图书、期刊、47 种报纸的签到、验收及编目，及 2024 年上半年度 791 种期刊下架编目工作 



单位名称 序号 重点工作 

 

 

 

 

 

 

 

 

图书馆 

（档案馆） 

6 开展“第二课堂”新生培训活动及新生劳动实践课 

7 持续跟进 2 个“一站式”学生社区阅览室的图书更新及各学院资料室的服务工作 

8 修改完善图书馆书库、阅览室等相关管理规定 

9 开展 AI 赋能诚信科研培训活动、读书活动等书香校园建设工作 

10 继续收集与整理部门（学院）2023 年度档案，实现档案数字化，开展档案查询利用服务 

11 与苏州大学档案馆进一步对接，做好建校初期档案交接准备工作 

12 
走访苏州革命博物馆、苏州快信通信息科技有限公司，围绕庆祝中华人民共和国成立 75 周年开展档案专题

活动 

13 开展档案专业校外实践项目和职业生涯规划指导（联合档案党支部、档案社） 

 

 

信息化建设与管理中心 

（数据资源管理办公室） 

1 学习贯彻党的二十届三中全会精神 

2 完成数据中台二期上线试运行 

3 完成统一身份认证系统维护升级 

4 完成省教育厅下发的网络安全责任制第三季度考核任务 

5 部门网站改版、规划，服务事项内容完善 

6 宿舍区网络策略优化，提升宿舍区用网体验 

7 完成毕业生一卡通销户、退费 



单位名称 序号 重点工作 

8 做好下半年度各学院非信创电脑采购论证 

9 公寓楼周边增补监控点位建设 

10 

做好各类运维服务保障工作：1.教室多媒体教学保障；2.机房教学保障；3.信息系统运维服务：电子签章系统、

站群系统、融合门户办事大厅、一卡通聚合系统等；4.网络运维服务；5.网络安全服务；6.服务器存储及虚拟

化运维、数据中心环境设备运维 

实验室建设与管理中心 

1 
落实学校党委党纪学习教育有关工作要求，落实“第一议题”制度；开展“三会一课”、主题党日活动；做

好党员发展工作和组织关系工作，维护苏州智慧党建信息管理系统，报党员先锋岗 

2 
实验室信息统计数据报送工作：推进教学科研仪器设备、实验室信息等基础数据梳理工作；完成 2023-2024

学年实验室信息统计数据函件报送工作；完成高等教育质量监测国家数据平台相关数据填报工作 

3 

实验室建设：制订实验室规划调整方案，核准实验室面积，优化实验室名称，进一步推进数智化建设。完成

上半年项目的验收工作。推进下半年项目的立项工作，完成重点实验室仪器设备的采购工作。研究讨论 2025

年实验室建设项目的方向，梳理往年质保金情况。推动实验区文化建设（一期） 

4 
设备管理：梳理教学、科研的仪器设备清单，核准实际存放地点与使用方向，剔除用于行政的设备。常态化

盘点教学科研仪器设备。完成仪器设备类固定资产的现场处置 

5 

实验室安全管理：梳理总结新生安全教育考试情况；更新实验室安全信息牌；做好化学废弃物收集处置，完

成实验室安全数智化管理平台建设。全面做好 2024 年度江苏省地方高校实验室安全检查工作，落实安全隐

患整改。做好月度实验室安全检查。扎实做好实验室开放管理工作 

6 
加强实验教学规范化管理：做好实验课排课工作。加强对实验教学过程管理，收取实验课程进度表，发布实

验排课任务；对接教务系统，优化实验排课流程；组织人员前往苏州大学工程训练中心学习调研 

7 
虚拟仿真课程建设：做好虚拟仿真实验教学中心的设备维护和管理，提升展示度和开放力度，组织培训，建

设教师团队。将虚拟仿真项目实际增加进教学计划、课程，促进教学资源的有效利用和学生的实践能力提升 

8 实验室人员管理：加强实验技术人员队伍建设，做好新员工培训工作，做好高层次人才引进工作 



单位名称 序号 重点工作 

9 学生劳动实践：安排实验区学生参与劳动实践，通过实践活动提升学生的实践能力和团队协作精神 

10 学科竞赛：做好“2024 年全国高等学校电子信息类专业课程实验教学案例设计竞赛”相关工作 

文正智库、 

太湖研究院 

1 做好 2024CTTI 来源智库和 2024CTTI 智库研究优秀成果申报工作 

2 
持续开展苏州市教育局委托的苏州教育改革和发展战略性与政策性重大课题《苏州推动现代教育强市建设的

探索研究》的研究工作 

3 到省内外调研，向专家征求关于《教育强国建设规划纲要》（学术版）的建议 

4 围绕苏州推动现代教育强市建设举办专题讲座 

5 举办专题讲座，深入学习贯彻党的二十届三中全会精神 

6 开展文正智库 2024 年度下半年高层次人才招聘工作 

7 完成《环太湖发展蓝皮书》编纂初稿 

8 举办“太湖讲堂”第三讲、第四讲 

9 筹备太湖研究院首届“环太湖人文经济论坛” 

10 完成“环太湖人文经济研究”丛书之《苏州园林史话》编纂工作 
 


