
2025届毕业生生源信息网上审核操作说明（学院）
根据省教育厅安排，2025届毕业生生源信息采用网上审核，请各学院就业工作负责人于9月26日前登录苏州城市学院就业信息网，按照以下操作说明完成生源信息的审核工作。
一、登录：点击“学校登录”，输入用户名、密码和验证码即可登录。用户名和密码会发给各学院就业工作负责人。如果手机收不到验证码，联系招生就业处徐老师修改手机号。
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审核生源信息：依次点击“就业管理”—“生源管理”—“生源信息管理”按钮

1.选择毕业年份为2025，可以看到学院所有学生；

2.选择确认状态为“已确认”，可以看到学院已经填写的学生，选中后点击“审核”，审核状态变成“审核中”，下面是学校审核阶段；

3.选择确认状态为“未确认”，可以看到学院未填写的学生，提醒未填写学生抓紧核对生源。

4.输入班级名称，选择“未确认”，即可看到学院具体班级未确认的学生，及时提醒学生核对生源。
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三、审核通过：学生生源信息填写准确无误的，学院就业工作负责人可点击“审核通过”，生源信息即进入学校审核；如学生生源地、手机号、电子邮箱（后续母校调查、就业调查需要，务必准确）有问题可以直接修改，或者点击“退回修改”，待学生修改后重新审核。

生源地详解

生源地：是指毕业生高考前户籍所在地，一般与父母户口所在地相同。

1.如学生户籍未迁入我院，则以其目前的户籍所在地为生源地；

2.如学生户籍已迁入我院，其生源地通常以学生高考时户籍所在地来认定，但存在以下几种特殊情况：

（1）专转本、五年一贯制专转本学生的生源地以专科（高职） 学校入学之前高考或中考时本人户籍所在地来确认。高考（中考）时户籍在A市，在B市读大专（高职）并将户籍迁入B市，专转本升学后进入我院学习并将户籍迁入，其生源地应为A市。

（2）借考。高考时户籍所在地为A市，高中期间于B市某中学读书，在B市报名并参加高考，则生源地为A市。

（3）父母工作调动。高考时户籍所在地为A市，并在A市参加高考，大学时将户籍迁至位于B市的高校，在大学读书期间，父母因工作调动等原因将户籍迁移到C市，则生源地应为C市。

举例

1.王同学高考时户籍在盐城，高考前在苏州就读并在苏州参加高考，生源地应认定为盐城。

2.张同学户籍地在常州并在常州参加高考，考取了苏州大学文正学院并将户籍迁至苏州大学文正学院，大学就读期间父母因工作调动将全家户籍迁移到了南京，则生源地认定为南京。
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